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Утверждены

приказом Министерства социального развития 

Мурманской области 

от __________ № __________

  

Методические рекомендации 

по оформлению программ (проектов), предоставляемых на конкурс среди социально ориентированных некоммерческих организаций Мурманской области на право получения в 2015 году субсидий из областного бюджета на реализацию социально значимых программ (проектов) 


1. Заявка на участие в конкурсе (далее – конкурс) среди социально ориентированных некоммерческих организаций (далее – СО НКО) оформляется в соответствии с постановлением Правительства Мурманской области от 13.05.2013 № 253-ПП «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций Мурманской области» (в ред. от 06.07.2015        № 285-ПП).


2. Заявка на участие в конкурсе представляется в Министерство социального развития Мурманской области (далее – Министерство) непосредственно или направляется почтовым отправлением (г. Мурманск, ул.Полярные Зори, д. 46А). 


3. Заявка на участие в конкурсе представляется на электронном носителе (текстовые файлы в формате Microsoft Word; таблицы – Microsoft Word, либо Excel; сканированные документы - Microsoft Word, PDF, изображения в формате JPEG или PNG) одновременно с заявкой на бумажном носителе по формам, утвержденным Министерством. Заявка на электронном носителе и заявка на бумажном носителе должны быть тождественны. 

4. Требования к оформлению заявок на конкурс:
Текст набирается на компьютере через одинарный межстрочный интервал с применением шрифта Times New Romаn, размер шрифта – 12 или 14pt, ровняется по ширине листа. Абзацы в тексте начинаются отступом первой строки, равным 12,5 мм. 
Поля: слева – 2,0 см., справа – 1,5 см., сверху- 2,0 см., снизу – 2,0 см. Страницы всех документов заявки имеют общую нумерацию; номер страницы проставляется в центре верхней части листа.

5. Титульный лист должен включать:
- наименование СО НКО-заявителя (в соответствии с уставом);

- наименование приоритетного направления программы (проекта), наименование социальной услуги;

- цель программы (проекта);
- название программы (короткое).

6. Заявление включает краткое описание программы (проекта), в том числе:
6.1. Характеристику ситуации в соответствующей сфере на начало реализации программы: описание социальной проблемы, на решение которой направлен проект, и методы ее решения – причины обращения к разработке и реализации проекта, аргументация наличия проблемы доступными статистическими данными, мнениями компетентных организаций, специалистов в этой области или иное.

6.2. Цели и задачи программы - приводится последовательное перечисление целей, поставленных для решения выбранной проблемы, и задач, требующих решения для достижения поставленной цели.
6.3. Географию программы - указываются наименования муниципальных образований Мурманской области, на территории которых или с участием которых предполагается реализация мероприятий программы.

6.4. Качественный и количественный состав целевой группы программы – указывается на какие категории граждан распространяются мероприятия программы и их количество.
6.5. Краткое содержание механизма реализации программы - основные мероприятия. Описываются основные мероприятия, необходимые для решения поставленных задач, с указанием предполагаемого места проведения каждого мероприятия. 
6.6. Планируемый (ожидаемый) результат программы - указывается какие конкретные количественные и качественные результаты, подтверждающие решение поставленных задач, будут получены при проведении каждого конкретного мероприятия (качественные показатели также могут иметь количественное измерение).             

6.7. Запрашиваемый объем финансирования программы (проекта) – указывается запрашиваемый объем финансовых средств (в рублях) на реализацию программы (проекта).

6.8. Полная стоимость программы (проекта) - указываются общие планируемые затраты (в рублях) на реализацию программы (проекта).

6.9. Средства организации (собственные и привлекаемые из других источников) на реализацию программы (проекта) – указывается объем собственных финансовых средств (в рублях) организации и привлекаемые организацией за счет средств из других источников на реализацию программы (проекта) с обязательным подтверждением необходимыми документами (гарантийные письма, копии договоров, выписки из счетов банка и т.п.).
6.10. Информация о деятельности организации в средствах массовой информации и (или) сети Интернет - указывается наличие сайта организации, а также другие факты информационного присутствия организации.


7. Прилагаемая к заявлению программа (проект) должна иметь следующую структуру:

- наименование программы (проекта);
- краткое обоснование актуальности проекта и постановка проблемы, которую планируется решать в ходе реализации программы (проекта), социальная эффективность программы (проекта);
- цель и задачи программы (проекта);
- целевая группа программы (проекта);
- продолжительность (срок) реализации программы (проекта);
- география деятельности по программе (проекту);
- описание деятельности в ходе реализации программы (проекта);

- механизм реализации программы (проекта) и исполнители;
- наличие команды и опыта в реализации аналогичных программ;

- сотрудничество с партнерами по реализации программы (проекта);

- обеспечение устойчивости и возможности дальнейшего развития программы (проекта) после завершения его реализации;

- ресурсное обеспечение программы (проекта);
- стратегия и механизм достижения поставленных показателей, целей и задач;

- ожидаемые результаты от реализации программы (проекта);
- дальнейшее развитие программы (проекта).

8. К программе прилагаются:

 - календарный план реализации программы: мероприятия, срок исполнения, ожидаемые итоги (табличный вариант);

- смета расходов программы (проекта) (табличный вариант в формате Microsoft Excel)* согласно таблице приведенной ниже:

	№
п/п
	 Вид расходов (наименование мероприятия)
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена за единицу 
	Объем затрат (руб.)

	
	
	
	
	
	Общая сумма финансиро-вания программы (проекта)
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	Собствен-ные средства
	Привле-ченные средства
	Запраши-ваемые средства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	ОПЛАТА ТРУДА И ОТЧИСЛЕНИЯ С ФОТ

	1.1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	……
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО: 
ОПЛАТА ТРУДА И ОТЧИСЛЕНИЯ С ФОТ
	 
	 
	 
	 

	2.
	ОПЛАТА ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ (НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ)

	2.1.
	Мероприятия, направленные на предоставление социальных услуг
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	Мероприятия, направленные на укрепление материально-технической базы организации

	2.2.1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.
	Иные мероприятия, связанные с реализацией программы

	2.3.1.
	Услуги связи
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.2.
	Транспортные расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.3.
	Типографские расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	….
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО: ОПЛАТА ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ (НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ)
	 
	 
	 
	 

	III.
	АРЕНДНАЯ ПЛАТА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	….
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО: АРЕНДНАЯ ПЛАТА
	 
	 
	 
	 

	IV.
	УПЛАТА НАЛОГОВ, СБОРОВ, СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ И ИНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ В БЮДЖЕТНУЮ СИСТЕМУ РФ

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО: УПЛАТА НАЛОГОВ, СБОРОВ, СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ И ИНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ПЛАТЕЖЕЙ В БЮДЖЕТНУЮ СИСТЕМУ РФ
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ВСЕГО по программе:
	 
	 
	 
	 


* Бюджет программы может иметь не все указанные статьи расходов.

Смета расходов на реализацию проекта заверяется печатью и подписями руководителя организации и бухгалтера организации.

9. Документы подаются в 2-х экземплярах: один на бумажном носителе в формате А4, второй - в электронном виде.

__________________
